
แผนปฏบิัติงานการจดัเกบ็ภาษปีา้ย ประจ าป ีพ.ศ. 2568 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลเนนิงาม อ าเภอรามนั จังหวดัยะลา 

แยกปฏบิัตติามขัน้ตอนของกจิกรรม 

ขัน้ตอน ขัน้ตอนของกจิกรรม 
ระยะเวลาที ่

ปฏบิัต ิ
ขัน้ตอนที ่1 การเตรยีมการ  

1.1 ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 
(บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

กันยายน 

1.2 ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ ตุลาคม 
1.3 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม-กุมภาพันธ์ 
1.4 จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ เพ่ือยื่นแบบแสดงรายการ
ทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบล้วงหน้าเรื่อง
ภาษีป้าย 

ธันวาคม 

ขัน้ตอนที ่2 ด าเนนิการจดัเกบ็  
2.1 กรณีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
   -รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบความถูกต้อง มกราคม-มีนาคม 
   -ประเมินค่าภาษีและก าหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการประเมินภาษี  (ภ.ป.3) มกราคม-เมษายน 
2.2 กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
    -รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน-ธันวาคม 
    -ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมินภาษี  (ภ.ป.3) เมษายน-ธันวาคม 
2.3 การช าระภาษี มีนาคม-กันยายน 
กรณปีกต ิ  
    -รับช าระภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) มกราคม-พฤษภาคม 
กรณีพเิศษ  
   (1)ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน)นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการ
ประเมิน 

 

        -รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม เมษายน-กันยายน 
  (2)ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  

1. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป. 4) กุมภาพันธ-์พฤษภาคม 
2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ-์มิถุนายน 
3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป. 5) มีนาคม-กรกฎาคม 

 4. รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม-กันยายน 
 5. ปฏิบัติตามค าสั่งศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)  
หมายเหตุ กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่างเดือนเมษายน-
ธันวาคม 
ขัน้ตอนที ่3 ประเมนิผลและเรง่รัดการจัดเกบ็  
 3.1 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายในก าหนดเวลา  
     -มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศ

ก าหนดให้ยื่นแบบ) 
มีนาคม 

  -มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา หรือผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี  



            -ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 
            -ครั้งที่ 2 มิถุนายน 
            -ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 
     -รับช าระภาษีและเงินเพิ่มตามมาตรา 25 เมษายน-กันยายน 
     -แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) ส่งเรื่องให้นิติกร เพ่ือ

ด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป. 1 ภายในก าหนด 
กันยายน 

 3.2 ยื่นแบบ ภ.ป. 1 แล้ว แต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
     -มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี  
            -ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 
            -ครั้งที่ 2 มิถุนายน 
            -ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 
      -รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม พฤษภาคม-กันยายน 
  -ด าเนินการบังคับคดีจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน)กรณี

หลีกเลี่ยงไม่ยอมช าระภาษี 
ตุลาคมเป็นต้นไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนปฏบิัติงานการจดัเกบ็ภาษทีีด่ินและสิง่ปลูกสร้าง ประจ าปี พ.ศ. 2568 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลเนนิงาม อ าเภอรามนั จังหวดัยะลา 

ขัน้ตอน ขัน้ตอนของกจิกรรม ระยะเวลา 
ขัน้ตอนที ่1 การด าเนนิการ  

1.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลาลงส ารวจที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง 

ตุลาคม-พฤศจิกายน 
2567 

1.2 จัดท ารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม-พฤศจิกายน 
2567 



1.3 ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้
ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) 

ภายในเดือนพฤศจิกายน 
2567 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพื่อขอแก้ไข พฤศจิกายน-ธันวาคม 
2567 

 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาวโหลดข้อมูลราคาประเมิน
รอบใหม ่

วันท่ี 18 ธันวาคม 2565 
(ตามหนังสอืสั่งการ ด่วน
มาก ท่ี มท.0808.3/ว 
4109 ลงวันท่ี 18 ธ.ค. 
.2565) 

 1.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2567-
กุมภาพันธ์ 2568 

 1.7 จัดท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 2568 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 

2568 
 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้สียภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 

2568 
 1.10 การช าระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 

2568 
ขัน้ตอนที ่2 ด าเนนิการจดัเกบ็  

1. รับช าระภาษี มีนาคม-เมษายน 
2. รับช าระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่ก าหนด พฤษภาคม-กันยายน 

   กรณีปกติ  
 -รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) (ภายใน
เดือนเมษายน) 

มีนาคม-เมษายน 

    กรณีพเิศษ เมษายน-ธันวาคม 
(1) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือ
เตือน) 

เมษายน-ธันวาคม 

 -รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวน
เงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม-กันยายน 

ขัน้ตอน ขัน้ตอนของกจิกรรม ระยะเวลา 

 
(2) ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง

หนังสือเตือน) 
 

 
    -รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของ
จ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม-กันยายน 

 (3) ช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  

 
    -รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของ
จ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม-กันยายน 

 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในการประเมินภาษี  

 1. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (ลงทะเบียนเลขที่รับ) กุมภาพันธ-์เมษายน 

 2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ-์มิถุนายน 

 3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม-กรกฎาคม 

 4. รับช าระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพ่ิม มีนาคม-กันยายน 



ขัน้ตอนที ่3 ประเมนิผลและเรง่รัดการจัดเกบ็  
 1 ไม่ช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
     -เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศก าหนดให้ช าระภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่

ยังไม่ช าระภาษี 
พฤษภาคม 

     -ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม-มิถุนายน 
     -รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม)  
      -มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
      -ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี  
     -มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

(นิติกร) ตามมาตรา 62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแค่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
กันยายน 

 2 รายงานผู้ค้างช าระภาษีให้ส านักงานที่ดินทราบ มิถุนายน 
 3.รายงานค านวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษีฯประจ าจังหวัด

ทราบ 
มกราคม 

 

 


